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IDONEOS RESPONSABLES DE EMPRESAS

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA DE
CREACION Y EDICION DE INFORME
SEMESTRAL



CONTENIDO DEL INSTRUCTIVO

. Acceso al informe.

II. Listado de empresas.

1. Informes de resoluciones vigentes.
V. Creacion de Proyectos.

V. Detalles de Proyectos.

IMPORTANTE: antes de acceder es importante saber que debe cumplir
con los requisitos principales los cuales son:

1. Ser un profesional idoneo debidamente registrado ante la Junta
Técnica de Ingenieria y Arquitectura.

2. Ser un profesional idéneo responsable de una empresa registrada
en la JTIA.

3. Tener su carnet de profesional actualizado.



ACCEDER AL INFORME.

1.

2.

Entramos a la siguiente direccién desde nuestro navegador:
www.juntatecnica.org.pa/informe_semestral.

O entramos a la pagina web www.juntatecnica.org.pa y damos
clic en el enlace que dice INFORME SEMESTRAL PARA
PROFESIONALES IDONEOS RESPONSABLES.

. Nos aparecera una pantalla de acceso como la siguiente:

./l
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Introduzca el ndmero PIN de su carnet
de identificacién de idoneidad:

Introduzea el coédigo de validacién:

9358~

Entrar al informe

;Donde encuentro mi PIN?

Para asistencias escribanos a

Regresar a www.jtiapanama.org.pa
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Debemos introducir el numero PIN de nuestro carnet de
identificacidon de idoneidad, el cual esta en la parte trasera del
mismo.

Introducimos el cédigo de verificacion que aparece de forma
aleatoria en la casilla para comprobar que no es un robot.

. Presionamos el botdn Entrar al Informe para validar la

informacion introducida y dar acceso al Informe Semestral.



Il. LISTADO DE EMPRESAS.

Luego de acceder correctamente al sistema, se muestra a continuacion el
listado de las empresas a las que usted como profesional idéneo
responsable representa.
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INFORMES SEMESTRALES

A continuacion se muestra un listado de las empresas que usted como profesional idéneo r

Listado de empresas donde usted es un profesional idéneo responsable
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Usted debe hacer clic en el icono (imagen de puerta abierta) al final del
registro para acceder al listado de informes correspondientes a la
empresa que usted selecciond.



1. INFORMES DE RESOLUCIONES VIGENTES.

En los informes y resoluciones se mostrara un listado de todas las
resoluciones emitidas (anteriores si las tiene y actuales) para la empresa
que selecciond. Al hacer clic en el icono al final de cada resolucion (icono
con simbolo de +) se expandira un acordedn con los 4 informes
correspondientes a dicha resolucion (4 informes obligatorios por
resolucion emitida, cada uno calculado a 6 meses).
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Cada informe contiene informacion importante la cual describimos a
continuacion:

1. Columna 1: numero del informe semestral, que es del 1 al 4.

2. Columna 2: periodo de vida del informe (fecha desde y fecha
hasta).

3. Columna 3: informacioén sobre si el informe ya ha sido creado o si
aun no se ha creado.

4. Columna 4: estado en que se encuentra el informe en relacién al
periodo de vida que tiene el mismo. Muestra estado VIGENTE
cuando la fecha actual esta antes del rango de fecha de
vencimiento en el periodo y muestra VENCIDO cuando se pasa de
su fecha de vencimiento estipulada.

Para acceder a la informacion del informe, debe hacer clic en el icono al
final del registro (icono en forma de puerta abierta).



IV. CREACION DE PROYECTOS.

En esta seccidn es en donde crearemos los proyectos que se ejecutan
durante la vigencia del informe; en el mismo se muestra un listado de
todos los proyectos con su fecha de inicio, fecha aproximada de
culminacion y fecha real de culminacién, al igual que un estado de la
obra o proyecto que puede ser completo o incompleto.
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Para agregar un nuevo proyecto a la lista de proyectos del informe debe
presionar el botdn agregar nuevo proyecto a este informe y se le
desplegaran los siguientes campos descritos a continuacion:
1.Nombre de la obra o proyecto: el nombre de la obra en ejecucion.
2.Nombre del cliente: nombre completo del cliente.
3.Fecha de inicio de obras: fecha en que iniciaron los trabajos sobre
el proyecto.
4.Fecha aprox. de terminacion: fecha aproximada en que culminara
la obra o proyecto.
5.Fecha real de terminacion: fecha en que se termina de realizar la
obra.

Todos los campos son obligatorios para llenar a excepcion de la fecha
real de terminacidn que puede ser editada mas adelante.

Luego de haber llenado la informacion correctamente debe presionar el
icono al final del registro (en forma de disco de grabacion) para que se
almacenen los datos. Luego de esto aparecera en el listado de proyectos
para este informe.



Si desea editar la informacion del proyecto, solo debe hacer clic en el
icono de la pagina con el lapiz que aparece al final del registro y se
habilitaran los campos para edicion del registro. Luego se presiona
icono en forma de disco de grabacion para guardar los cambios
realizados.

El icono en forma de basurero sirve para eliminar un proyecto del
listado. Importante saber que al eliminar el proyecto también se
borraran todos los detalles ingresados sobre el mismo, por esta razén
se debe tener mucho cuidado al realizar este proceso.

Luego para ingresar los detalles del informe, usted debe hacer clic al
final de la informacion del proyecto en el icono de la puerta abierta.



V. DETALLES DE PROYECTOS.

En los detalles del proyecto es donde agregaremos toda la informacion
referente al proyecto en cuestion, completando 5 secciones o fases tal
cual se muestra en la imagen siguiente:
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INFORMACION DE LA EMPRESA Y DE SUS REPRESENTANTES TECNICOS.
nformacion general de |a empresa que realiza la obra y de los representantes técnicos responsables de la misma
Estado: COMPLETO.

DETALLES DE ACTIVIDADES

nformacion sobre de las actividades que realizara la empresa, ubicacién de I obra, montos, tiempos, etc.

Estado: COMPLETO.

PERSONAL EXTRANJERO QUE PARTICIPA EN LA OBRA.
Estado: COMPLETO. ' ' o

o CUMPLIMIENTO DE RESOLUCIONES DE LA JUNTA TECNICA Y NORMAS CONCORDANTES.
Detalles sobre si se cumple con algunas de las normas establecidas para un tipo de obra

Estado: COMPLETO.

BREVE DESCRIPCION DEL AVANCE Y ALCANCE DE LA OBRA.
Estado: COMPLETO.

Fase 1 - Informacién de la Empresa y de sus Representantes
Técnicos.

Informacion sobre la empresa como nombre, ruc, resolucion,
representante legal, representantes técnicos, etc.

FORMACION DE LA EMPRESA Y SUS REPRESENTANTES TECNICOS.
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Guardar informacion Cerrar




Fase 2 — Detalles de Actividades.
Actividades que realiza la empresa, datos generales de quienes aportan
al proyecto, subcontratistas, etc.

DETALLES DE ACTIVIDADES. B
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DATOS GENERALES

Contratistas Generales de la empresa que realizan la obra:
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Subcontratista de la empresa que realiza la obra:
mpleto d nt

Namer
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Encargado de realizar inspecciéon por parte de la empresa que realiza la obra:
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Encargado del disefio por parte de la empresa que realiza la obra:

Encargado del disefio por parte de la empresa que realiza la obra:
ombre del encargado de diseiio Ntime
ALBERTO FAUSTO HORMES BOULES 2201121

DET S DE UBICACION

| PANAMA OESTE

| LA CHORRERA

| ELCOCO

Direccion de prueba, casa de prueba, calle de prueba

87,000.00

12345

85,000.00

Pablo Ernesto Caballero Saez

9218-220121-1

2000-006-011 RODOLFO VALDES VASQUEZ

Empresas subcontratistas y personal técnico y profesional que participan en la obra.

NICOLAS ARTURC ACEVEDO RUIZ 98-001-011




Fase 3 — Personal Extranjero que participa en la obra.
Informacion sobre el personal extranjero gque realiza trabajos dentro de
la empresa.

. PERSONAL EXTRANJERO QUE PARTICIPA EN LA OBRA. e

NO participa ningan personal extranjero. ‘@ S| participa personal extranjero.

Ingrese la informacion del personal extranjero que participan en la cbra.

i Cédula Ideneidad Nombre Cargo / Profesion
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Fase 4 - Cumplimiento de Resoluciones de Junta Técnica y Normas
Concordantes.
Verificacion de cumplimiento de normas para el proyecto.

. CUMPLIMIENTO DE RESOLUCIONES DE JUNTA TECNICA Y NORMAS CONCORDANTES. e

Seleccione el tipo de obra ¢ proyecto que se realiza

@ Proyecto de construccién. ) Otro tipo de proyecto.

Letreros informativos
Cumple con los requisitos de la ANAM

Tiene profesional residente

Planos refrendados por la Direccidén de Obras y Construcciones
Municipales

Planos actualizados @si C
Mantiene Bitacora de obra @ sj

Otro control @ s
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Guardar informacién Cerrar

Detalle en caso que haya otro control




Fase 5 — Breve descripcion del Alcance y Avance de la Obra.
Descripcion redactada sobre la informacion de la obra, imagenes y
documentos.

BREVE DESCRIPCION DEL ALCANCE Y AVANCE DE LA OBRA.

Cantidad de caracteres: 0

Lorem ipsum delor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim
veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit
esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est
laborum.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim
veniam, guis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit
esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur
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Haga clic en examinar para seleccionar la imagen que desea subir Haga clic en examinar para seleccionar el documento que desea
y luego presione qguardar informacién para adjuntarla. subir y luego presione guardar informacion para adjuntarla.

*** Minimo 3 y maximo 5 archivos en formato de imagen *=% Minimo 3 y maximo 5 archivos en formato PDF
preferiblemente jpg, png, bmp ***. preferiblemente ***.

| Examinar... | Ninguin archivo seleccionado. Examinar... | Ningtn archivo seleccionado.

Para cualquier consulta, comentario o sugerencias puede
escribirnos a consultasIT@jtiapanama.org.pa.



